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Queridos estagiarios,

E com muita alegria que compartilhamos com vocés o "NPJ em Agao: Seu Guia
para Transformar Atendimentos" . Este material foi cuidadosamente
preparado para ser um verdadeiro aliado na jornada de aprendizado e préatica
juridica de cada um de vocés.

O estagio na Casa do Direito é mais do que um -momento de aplicagdo do que
foi aprendido em sala de aula. E uma oportunidade Unica de vivenciar situacdes
reais, aprimorar habilidades e desenvolver o senso de responsabilidade e
compromisso com a justiga.

Pensando nisso, criamos este guia para facilitar o dia a dia de vocés,
oferecendo orientagdes praticas, exemplos de agdes comuns e diretrizes
essenciais para os atendimentos. Nosso desejo é que este material inspire
confianga e sirva como um suporte para que vocé enfrente os desafios com
seguranca e empatia.

A Casa do Direito € um espago de aprendizagem, mas também de
acolhimento e transformagao. Vocés fazem parte de um tempo que buscam
nao apenas resolver problemas juridicos, mas também impactar positivamente
a vida dos assistidos. Cada atendimento que realiza € uma oportunidade de
fazer a diferenga, e € isso que torna o trabalho de vocés tao valioso.

Saiba que estamos aqui para orienta-los e apoia-los em todas as etapas desta
jornada. Contem sempre com a supervisao e lembrem-se: cada passo dado
hoje é um reflexo da carreira brilhante que vocés estao construindo para o
futuro.

Com carinho e admiragéo,

Simone Roder
Supervisao do Nucleo de Pratica Juridica




SUMARIO

e QUAL E O PERFIL DO NOSSO ASSISTIDO? 4
e ESTRUTURA DE ATENDIMENTO ATENDIMENTO DO NPJ 5
o PETICOES, PROTOCOLOS E DILIGENCIAS 7
3 AQOES MAIS DEMANDADAS E A DOCUMENTAQAO ESSENCIAL: 8
DESCOMPLICANDO O ATENDIMENTO
ALIMENTOS 8
EXECUGAO DE ALIMENTOS 9
EXONERAGAO DE ALIMENTOS 10
REVISIONAL DE ALIMENTOS 1
INVESTIGAGAO DE PATERNIDADE 12
BUSCA E APREENSA DE MENOR 13
CAUTELAR DE SEPARAGAO DE CORPOS E MEDIDA PROTETIVA 14
DIVORCIO CONSENSUAL 15
DIVORCIO LITIGIOSO 16
RECONHECIMENTO E DISSOLUGCAO DE UNIAO ESTAVEL 17
REGULAMENTAGAO DE GUARDA E VISITAS 18
MODIFICAGAO DE GUARDA 19
ADOGAO 20
INTERDIGAO (CURATELA) 21
TUTELA 22
RETIFICAGAO DE REGISTRO 23
ALVARA JUDICIAL 24
INVENTARIO/ARROLAMENTO DE BENS 26
BUSCA E APREENSAO DE COISAS 27
CONSIGNAGAO EM PAGAMENTO 28
INDENIZAGAO POR DANO MORAL E MATERIAL 29
REVISIONAL DE CONTRATOS 30
MANUNTENGAO DE POSSE 31
REINTEGRAGAO DE POSSE 33
USUCAPIAQ DE BENS IMOVEIS 34
RECLAMAGAO TRABALHISTA 35
MANDADO DE SEGURANGA 36
PEDIDO DE HOMOLOGAGAO DE ACORDO EXTRAJUDICIAL 37
CONCESSAO DE APOSENTADORIA POR IDADE 38
CONCESSAO DE APOSENTADORIA POR INVALIDEZ 40
CONCESSAO DE APOSENTADORIA POR ESPECIAL 42
CONCESSAO PENSAO POR MORTE 44
CONCESSAO DE AUXILIO-ACIDENTE 46
AUXILIO POR INCAPACIDADE TEMPORARIA 47
CONCESSAO DE SALARIO-MATERNIDADE 49
e ATENDIMENTOS - CEJUSC 51
e AUDIENCIAS - CEJUSC 52

e AGRADECIMENTO 53




QUAL E 0 PERFIL DO

NOSSC ASSISTIDC?

CASADODIREITO
Nicleo de Praticas Jurfdicas

No NPJ, atendemos aqueles que mais necessitam de apoio juridico e que se

enguadram em critérios especificos para garantir a efetividade do nosso

atendimento. Confira abaixo os principais aspectos que definem o perfil dos

nossos assistidos:

Prioridade para Processos Iniciais

Atuamos preferencialmente em processos iniciais , ou seja, casos que ainda nédo
possuem agéo judicial em andamento.

Assisténcias com processos ativos e em tramitagdo podem ser atendidas somente
apos avaliagdo prévia e autorizagéo pela Supervisdo do NPJ.

Excecodes: Agdes de revisdo, execugdo ou exoneragdo de alimentos , nas quais
podemos ingressar com novas agoes.

Importante: Caso o problema apresentado ndo seja de competéncia do NPJ, o
assistido deve ser orientado de forma geral, mas é proibida qualquer indicagéo de
advogados particulares especificos . Essa pratica envolve a imparcialidade do
nucleo e pode acarretar avaliagdes previstas no regimento da Unibalsas para o
estagiario responsavel.

Perfil Financeiro do Assistido
O NPJ é destinado a atender pessoas hipossuficientes financeiramente , ou seja,
aquelas que nao possuem condigdes de arcar com as despesas de um processo

judicial sem comprometer seu sustento.

Critério de Renda: Podem ser atendidas pessoas com renda de até 3 (trés) salarios
mMinimos mensais.

Importante: Para aqueles com renda superior a esse limite, o NPJ realiza apenas
orientagdes gerais , sem o auxilio de agdes, sempre preservando o compromisso
com a imparcialidade e o respeito as normas do nucleo.
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Antes do atendimento juridico, o cliente passara pela escuta psicologica,
conduzida pelo estagiario de Psicologia. Esse primeiro contato tem como
objetivo acolher emocionalmente o assistido, oferecendo um espago
seguro para expressar suas angustias e lidar com a carga emocional da
situagéo.

Por que a escuta psicoloégica vem primeiro?
o) Redugéo do impacto emocional - Auxilia o assistido a organizar seus
sentimentos antes do atendimento juridico.
o) Foco na orientagéo juridica - Evita que o atendimento juridico se
transforme em um espago de desabafo, tornando-o mais produtivo.
o Apoio direcionado - Permite identificar se ha necessidade de
encaminhamento para suporte especializado.

Como sera feito o atendimento?
O estagidrio de Psicologia realizard a escuta em um ambiente
acolhedor e sigiloso.
Técnicas como validagcdo emocional, linguagem acessivel e observagéo
da comunicagao ndo verbal serdo utilizadas.
Apos essa etapa, o assistido seguira para o atendimento juridico, ja mais
preparado para lidar com a questao legal.

Essa abordagem estratégica fortalece o vinculo com o assistido, melhora a
qualidade do atendimento juridico e promove um acolhimento mais
completo e humanizado.
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Central de Atendimento
No primeiro atendimento , realizado pela Central de Atendimento do NPJ, sédo
realizados nas seguintes etapas:

Avaliacdo do Tipo de Causa: identificar a natureza juridica da demanda
apresentada.

Verificagcao de Processo em Tramitagao: Confirmar se ja existe algum processo
relacionado ao caso em andamento.

Andlise de Renda Mensal: Certificar-se de que uma pessoa atendida se
enquadra na renda mensal previamente estabelecida pelo NPJ (até 3 contratos
minimos).

Apds a coleta inicial dessas informagdes, € essencial realizar outros
questionamentos relevantes para determinar os proximos passos no atendimento.
Neste momento, € necessario avaliar:

<

€

A possibilidade de realizagdo de um acordo como alternativa ao julgamento de

Qz® uma acéo judicial.

Encaminhamento Conforme a Natureza do Caso
a) Casos Passiveis de Acordo

Assisténcias que desejam solucionar o problema de forma amigavel e rapida ,
sem a necessidade de auxilio de agdes, serdo direcionadas ao CEJUSC (Centro
Judiciario de Solugao de Conflitos e Cidadania).

Nesses casos, o atendimento ja sai do atendimento inicial com os dados
marcados para a sessdo de conciliagdo , proporcionando agilidade e praticidade
na resolugao do conflito.

b) Casos de Agao Litigiosa

Os assistidos que nao visualizem a possibilidade de acordo , seja pela auséncia
da outra parte ou pela natureza da agéo, terédo seus casos planejados para o
ajuizamento de agéo litigiosa .

O processo seguira os tramites judiciais necessarios, em conformidade com a
competéncia e as diretrizes do NPJ.

Este fluxo de atendimento garante que cada caso seja tratado com a eficiéncia
maxima e direcionado para uma solugéo mais adequada, otimizando os recursos do
NPJ e atendendo as necessidades dos atendidos de maneira ética e eficiente.
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No Nucleo de Pratica Juridica (NPJ), a elaboragédo e o acompanhamento
processual sdo pecgas fundamentais na formacédo do estagiario e no
compromisso com um atendimento juridico de qualidade. Para garantir a
padronizagao e a exceléncia nas peticdes e diligéncias, € imprescindivel seguir as
diretrizes abaixo.

Padronizagao das Petigoes

Todas as peticdes elaboradas pelos estagiarios deverédo obedecer ao seguinte

formato:

A Fonte: Arial, tamanho 12;

IE Espagcamento: Entrelinhas de 1,5;

l=: Alinhamento: Justificado;
Citagdes: Fonte Arial, tamanho 10, espagamento simples (4 cm da margem
esquerda);

ﬁ Papel: Uso obrigatorio do papel timbrado da Casa do Direito.

O rigor técnico e a organizagao textual garantem maior clareza e profissionalismo
as pegas processuais, facilitando a analise pelos magistrados e operadores do
Direito.

Protocolos e Acompanhamento das Audiéncias
A responsabilidade do estagiario ndo se encerra com a confecgdo da petigdo. O
acompanhamento processual é essencial para um atendimento efetivo. Dessa
forma, os estagiarios deveréao:
e Acompanhar todas as audiéncias realizadas nos processos sob sua
responsabilidade;
e Manter-se informados sobre os andamentos processuais para garantir uma
atuagéo proativa;
e Registrar, no SICADI, o comparecimento ou auséncia dos clientes as
audiéncias.

Para assegurar a presenga dos clientes nas audiéncias e manté-los informados
sobre os tramites de seus processos, os estagiarios deverao:
e Realizar contatos com os clientes via Blip, informando ou relembrando sobre
datas e horarios das audiéncias;
e Registrar todos os contatos no SICADI, na pasta do cliente, incluindo data e
horario da comunicagéo;
e Utilizar linguagem clara e respeitosa nos comunicados, garantindo a
transparéncia e a confianga no atendimento.
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DOCUMENTACAQ ESSENCIAL:
DESCOMPLICANDO 0 ATENDIMENTO
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No cotidiano do NPJ, algumas agdes sdo mais recorrentes, exigindo um fluxo de
trabalho agil e organizado. Para garantir eficiéncia no atendimento, € fundamental que
os estagiarios compreendam as principais demandas e a documentagédo necessaria
para cada caso. A relagéo de documentos e agdes apresentadas aqui ndo € definitiva,
cabendo ao estagiario, por meio da entrevista, avaliar se a triagem inicial realmente
contemplou todas as necessidades do assistido. Caso contrario, devera conduzir
corretamente a agéo adequada.

Acoes de Alimentos

Fundamento legal: art. 1694 e seguintes do Codigo Civil, Leis n. 5.478/68 (Lei de
Alimentos), Lei n. 6.515/77, arts. 19 a 23 (Lei do Divorcio) e art. 7o da Lei n. 9278/96 (Lei da
Unido Estavel).

Valor da causa: doze vezes a quantia mensal requerida pelo autor (art. 292, lll, do CPC).
Documentacéao Necessaria:

e |dentidade, CPF e comprovante de residéncia do autor.

e Enderego completo da residéncia do réu ou do seu local de trabalho.

e Certiddo de casamento ou documento comprobatoério da convivéncia (unido
estavel), quando a companheira ou companheiro estiver pleiteando penséo para
si.

e Certiddo de nascimento ou documento idéneo a comprovar filiagdo, quando a
penséo for pedida para os filhos.

e Documentos que demonstrem a necessidade do alimentando (despesas médicas,
dentarias, escolares, creche) e a possibilidade do alimentante.

e Trés testemunhas (nome, endereco, profissdo e estado civil)

OBS: Se o filho for maior, deve-se comprovar que estuda, bem como é dependente
econdémico.

ENTREVISTA:

Qual o vinculo com o alimentante (filho, neto, ex-cénjuge, ex-companheiro...)? Se neto,
€ necessario Termo de Guarda.

Motivo do pedido de alimentos; deve-se demonstrar a necessidade ou a dependéncia
econdmica entre o requerente e o requerido (separagéo, desemprego doenga, dever
de sustento...).

O alimentante exerce alguma atividade remunerada? Qual tipo de trabalho? Onde
trabalha? Tem registro em carteira de trabalho (Carteira assinada)?

Qual arenda e as condigées econdmicas do alimentante?

Quais os gastos que se tem para a manutengéao do alimentando?

De que formas serdo recebidos os alimentos? Pessoalmente, mediante recibo? Por
meio de depdsito em conta bancaria? Qual?

Ha testemunhas que tém conhecimento dos fatos?




ACOES MAIS DEMANDADAS E A

DOCUMENTACAO ESSENCIAL:
DESCOMPLICANDO 0 ATENDIMENTO

CASADODIREITO

Nidcleo de Prédticas Jurfdicas

Execucao de Alimentos

Fundamento legal: Artigos 513 a 538 do Cddigo de Processo Civil; Lei de Alimentos
(5.478/68), principalmente em seu art. 13.

A execugao de alimentos pode seguir dois ritos distintos:

Rito da Prisao Civil: Artigo 528, §§ 3° a 7° do CPC: Disciplina a execugdo da divida
alimentar sob pena de prisédo, caso o devedor ndo pague os alimentos dos ultimos
trés meses anteriores ao ajuizamento da agéo.

Rito Expropriatorio (penhora e expropriacao de bens): Artigos 523 a 527 do CPC:
Aplicaveis para a cobranga de alimentos pelo rito da penhora.

Artigo 913 do CPC: Reforga a possibilidade de execugao de alimentos pelo rito da
expropriagéo, quando nao se opta pelo rito da prisao.

Valor da causa: montante total da divida.

Documentacéao Necessaria:

e Identidade, CPF, comprovante de residéncia do requerente e do seu
assistente/representante (se houver);

¢ Enderego do devedor da penséo alimenticia ou do seu local de trabalho;

e Certiddo de nascimento do alimentando (quando se tratar de execugédo de
pensao devida aos filhos);

e Sentenga que fixou alimentos ou acordo homologado em juizo ou termo da
audiéncia em que ocorreu o acordo.

Obs.: Para os casos de execugao de alimentos com fundamento no art. 528 do
CPC, deve-se incluir a Sumula 309 do STJ.

ENTREVISTA:

Qual a origem da obrigagdo alimenticia? Em que tipo de agdo foram fixados os
alimentos (dados completos do processo - vara, numero, etc.)

Qual o valor fixado a titulo de penséo alimenticia?

Qual a forma de pagamento da pensdo?

Quais os meses que estdo em atraso?

Ja houve o pagamento de algum valor durante o periodo em que alega que a
pensédo esta atrasada? Quando e quanto?

Qual rito da execugédo deseja ingressar ?

O devedor possui algum bem no seu nome?

O executado esta trabalhando? Onde? Possui registro na carteira de trabalho?
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Exoneragao de Alimentos
Fundamento legal: Arts. 1.699 e 1.708 e seu paragrafo unico, todos do Codigo Civil,
bem como no art. 15 da Lei de Alimentos ( Lei n. 5.478/68).

Valor da causa: analogia & Agdo de Alimentos (valor da pensdo alimenticia
multiplicado por 12). Art. 292, lll, do CPC.
Documentacao Necessaria:

¢ |dentidade, CPF e comprovante de residéncia do requerente;

e Copia da sentenga, acordo ou termo de audiéncia em que foram fixados os
alimentos;

e Documentos que fundamentem o pedido (despesas médicas com doenca
grave do devedor, certiddo de nascimento do filho que alcangou a maioridade
ou emancipagao, certiddao de casamento do alimentando, inscrigdo no
SPC/SERASA, etc.);

¢ Nome completo, identidade e CPF do requerido;

e Tréstestemunhas (nome, enderego, profissao e estado civil).

ENTREVISTA:

Quando foi fixado o pagamento da pensdo? Em que agéo? (dados completos do
processo)

Qual a fundamentagéao para justificar a exoneragao da pensdo (motivos)?

Quais as provas que possui?

Qual o valor atual da pensao?

E realizado desconto em folha de pagamento? Qual o empregador? (enderego
completo)

Ha testemunhas que tém conhecimento dos fatos?
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Revisional de Alimentos

Fundamento legal: Art. 1.699 do Codigo Civil; art. 15 da Lei de Alimentos (5.478/68).
Valor da causa: correspondente a 12(doze) vezes a nova prestagcdo mensal
requerida.

Documentacao Necessaria:

¢ |dentidade, CPF e comprovante de residéncia do requerente;

¢ Certiddo de nascimento/casamento do requerente;

¢ Comprovante de residéncia;

e Certiddo de casamento/nascimento, CPF e carteira de identidade do menor ou
de seu representante quando for o caso (somente quando ele for o autor da
agao);

¢ Rol de testemunhas;

e Documentos que comprovem as alegagdes que fundamentam o pedido de
revisdo de alimentos (despesas medicas, escolares, demissdo, doenga grave.);

¢ Copia do contracheque do alimentante (quando for autor);

e Enderego completo do empregador do alimentante (a fim de proceder ao
desconto em folha);

e Copia da decisdo que fixou os alimentos;

¢ Qualificagdo completado requerido.

ENTREVISTA:

Qual a origem da obrigagao alimenticia?

Qual processo? (dados completos do processo);

Qual fundamentagéao da necessidade de alterar o valor da penséo?

Que provas possui do afirmado?

Houve mudanc¢a na guarda de algum filho?

Houve alguma modificagao na situagdo econémica do alimentando? Qual?
Qual o valor atual da pensao?

Quanto pretende receber/pagar de pensao?

Qual aremuneragao atual do alimentante? (estimativa)

E realizado desconto em folha de pagamento? Qual o empregador? (endereco
completo);

Ha testemunhas que tém conhecimento dos fatos?
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Investigagao de Paternidade

Fundamento legal: Arts. 227, § 60 da Constitui¢do Federal, 1.596, 1.606 e 1.607 a 1.617

do Coddigo Civil; Lei n. 8560/92, na Lei n. 8.069/90 e na Sumula 277 do STJ

(alimentos devidos desde a citagdo).

Valor da causa: Art. 292, Ill, do CPC.

Documentacao Necessaria:

e Identidade, CPF e comprovante de residéncia do menor e do seu
assistente/representante;

e Certidao de nascimento do menor;

¢ Comprovante de residéncia;

¢ Rol de testemunhas;

e Documentos que comprovem as alegagdes do relacionamento e da
paternidade (fotos, cartdes, convites, bilhetes);

¢ Qualificagdo completado suposto pai (estado civil, profisséo, endereco).

ENTREVISTA:

Quem é o suposto pai?

Qual seu enderego completo?

Que tipo de relacionamento existiu entre os pais do investigando? (namoro, unido
estavel...)

Quanto tempo durou o relacionamento entre os genitores?

O relacionamento entre os genitores era publico e notorio?

A mae do requerente mantinha-se fiel ao investigado?

Quais as provas desse relacionamento?

Quando da concepgédo do investigando, os genitores coabitavam sob o mesmo
teto?

Qual o motivo de o suposto pai se negar a reconhecer seu filho?

Os genitores possuem outros filhos em comum?

J4 procederam a algum tipo de exame para se apurara paternidade?
O suposto pai auxilia no sustento do menor? De que forma?

Qual a atividade do suposto pai e a estimativa de sua renda mensal?
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Busca e Apreensao de Menor
Fundamento legal: Arts. Codigo Civil 1.566, IV, 1.634, [l e 1.634, VI.
Valor da causa: Art. 292,do CPC.

Documentacao Necessaria:

¢ Identidade, CPF e comprovante de residéncia da pessoa que ira ingressar com
aagéao.

e Certiddo de nascimento do filho que estd em poder de outrem que nao
possuia guarda.

e Certiddo de casamento.

e Enderego completo de onde estd o menor.

e Enderego profissional da pessoa que esta de posse do menor (se houver).

¢ Foto ou descrigédo do menor.

e Declaragédo de testemunhas do estado em que se encontra o menor (se
possivel)

e Copia do documento que fixou guarda em favor do requerente (geralmente
divorcio, separagéo, dissolugdo de unido estavel, etc.)

e Tréstestemunhas (nome, enderego, profisséo e estado civil).

ENTREVISTA:

Quem possui a guarda legal do menor? Com base em que: previséo legal, acordo,
sentenga ou despacho judicial?

Quem esta com o menor atualmente?

Porque motivo ocorreu a mudanga da guarda legitima?

Quais as provas que possui?

Ha testemunhas que tem conhecimento do fato?
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Cautelar de Separagao de Corpos e Medidas Protetivas

Fundamento legal: Codigo Civil, art. 1.562; art, 301: Permite a tutela provisoéria de
urgéncia para garantir o resultado util do processo e art. 297: Da ao juiz poder para
determinar medidas provisorias permitidas, inclusive o afastamento do lar
conjugal, do CPC.; Lei n°11.340/2006, art. 22, Il e lll (Lei Maria da Penha).

Valor da causa: Art. 292, inciso V.

Documentacao Necessaria:
¢ ldentidade, CPF e comprovante de residéncia da requerente;
e Certiddo de casamento ou documento que comprove a unido estavel;
e Certiddo de nascimento dos filhos;
e Comprovante de propriedade ou posse do imovel onde reside o casal;
e Tréstestemunhas (home, endereco, profissdo e estado civil).

ENTREVISTA:
Qual a data do casamento ou do inicio da unido estavel?
A guem pertence o imovel onde reside o casal?
Possuem filhos? Quantos? Idade?
Qual o comportamento do conjuge que necessita ser afastado, é violento, usa
drogas ou bebe?
Existe historico de violéncia fisica ou psicoldgica?
Ha registro de ocorréncia na policia (Boletins de Ocorréncia)?
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Divorcio Consensual

Fundamento legal: Lei n. 6.515/77, art. 20, inciso IV e paragrafo unico, 24 a 33, e
principalmente art. 40 e paragrafos; Codigo Civil, arts. 1.579 a 1.582 e Constituicdo
Federal, art. 226, 8§60 (Alterado pela Emenda Constitucional no 66/2010).

Valor da causa: Havendo bens a serem partilhados, o valor da causa corresponde a
soma de todos os bens. Caso seja estabelecida pensao alimenticia, adiciona-se o
valor correspondente a soma de doze prestagdes mensais.

Documentacao Necessaria:
¢ Identidade, CPF e comprovante de residéncia de ambos;
¢ Certidao de casamento;
¢ Certidao de nascimento dos filhos;
¢ Documentos dos bens;
¢ Rol de testemunhas.

ENTREVISTA:

Quando o casal convalidou nupcias?

Qual o regime de bens adotado?

Quando se deu a separagéo de fato do casal?

Possuem filhos? (nomes e idades)

Qual conjuge sera responsavel pela guarda dos filhos?

Qual a modalidade de guarda adotada pelo casal e como se dara?
Qual o regime de visita dos filhos?

Havera pagamento de pensao para os filhos?

E para o cénjuge, havera pensio?

Existem bens a partilhar? (descrever, inclusive com valores)
Como se dard a partilha dos bens?

O conjuge virago voltara a utilizar o nome de solteira?
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Divorcio Litigioso

Fundamento legal: Lei numero 6.515/77; Codigo Civil, arts. 40 e 1.580 a 1.582;
Constituigdo Federal, art. 226, 8§60 (Alterado pela Emenda Constitucional no
66/2010).

Valor da causa: Havendo bens a serem partilhados, o valor da causa corresponde
a soma de todos os bens; caso seja estabelecida penséo alimenticia, adiciona-se
o valor correspondente a soma de doze prestagdes mensais.

Documentacao Necessaria:
¢ ldentidade, CPF e comprovante de residéncia do requerente;
e Certiddo de casamento;
e Certiddo de nascimento dos filhos;
e Documentos dos bens;
¢ Rol de testemunhas.

ENTREVISTA:

Quando o casal convalidou nupcias?

Qual o regime de bens adotado? Possuem filhos? (nomes e idades)
Qual cénjuge sera responsavel pela guarda dos filhos?
Qual a modalidade de guarda escolhida e como se dara?
Qual o regime de visita dos filhos?

Havera pagamento de pensao para os filhos?

E para os conjuges, havera pens&o?

Existem bens a partilhar? (descrever inclusive com valores)
Como se daré a partilha dos bens?

O cbnjuge virago voltara a utilizar o nome de solteira?
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Reconhecimento e Dissolugao de Unido Estavel

Fundamento legal: art. 226, § 30 da Constituigdo Federal; arts. 1.723 a1.727 do
Caodigo Civil; Lei dos Conviventes (9.278/96), Regula o § 3°do art. 226 da
Constituicéo Federal.

Valor da causa: Havendo bens a serem partilhados, o valor da causa corresponde a
soma do valor dos mesmos. Caso haja pedido de penséo alimenticia, adiciona-se o
valor correspondente a soma de doze prestagdes mensais.

Obs.: em caso de reconhecimento post mortem, agdo deve ser ajuizada em face
dos sucessores do de cujus.

Documentacao Necessaria:
e Carteira de ldentidade e CPF;
e Comprovante de residéncia;
e Certiddo de nascimento dos filhos menores;
¢ Documentos dos bens;
¢ Rol de testemunhas;
e Qutros que se fizerem necessarios.

ENTREVISTA:

Desde quando convivem como marido e mulher?
A unido é publica e notéria?

E consenso das partes separarem?

Hoje, encontram-se juntos ou separados?

Se separados, desde quando?

Possuem filhos? (nhomes e idades);

Quem ficara com os filhos? (guarda)

Como ficardo as visitas?

Haverd pagamento de penséo para os filhos? (valor e forma de pagamento)s
E, para o companheiro, havera pens&o?

Existem bens a partilhar? (descrever e valorar);
Comosedaraa partilha dos bens?
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Regulamentagéao de Guarda e Visitas
Fundamento legal: arts. 1.583 a 1.590 do Codigo Civil e Lei n. 6.515/77.

Valor da causa: Art. 292 do CPC.

Documentagao Necessaria:
¢ |dentidade, CPF e comprovante de residéncia;
e Certiddo de casamento/nascimento;
e Certidao de nascimento do menor;
¢ Rolde testemunhas;
e Documentos que comprovem as alegagdes que fundamentam o pedido de
regulamentagado de guarda e de visitas.

ENTREVISTA:

Atualmente quem possui a guarda do menor?

Como o assistido desejaria que fosse estipulada a guarda?

A guarda ficaria com um dos pais ou seria compartilhada?

Quem detém melhores condi¢des de ter a guarda do menor? Por qué? Tem
provas que

comprovem o alegado?

Como serado definidos os dias e horarios de visita?

Ha testemunhas que tém conhecimento dos fatos?
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Modificagao de Guarda

Fundamento legal: arts. 1.583 a 1.590 e 1.637 do Cdédigo Civil; arts. 33 e ss. do Estatuto
da Crianga e do Adolescente (Lein. 8.069/90); arts. 90 e seguintes da Leide
Divorcio ( Lein. 6.515/77).

Valor da causa: Art. 292 do CPC.

Documentacao Necessaria:

¢ ldentidade, CPF e comprovante de residéncia do requerente;

e Certidao de nascimento do menor;

¢ Rol de testemunhas;

e Documentos/fotos que comprovem as alegagdes que fundamentam o pedido
de modificagdo de guarda;

¢ Copia do documento que fixou a guarda em favor do réu;

¢ Qualificagdo completa do requerido;

e Declaragdo de anuéncia dos pais biolégicos, estes devem assinar uma
declaragéo consentindo com a guarda, anexando a carteira de identidade com
CPF e comprovante de residéncia dos mesmos, se tiver enderego certo;

e Se ndo houver o consentimento da maée, apresentar declaragcdo de 02
testemunhas confirmando que o(s) requerentes(s) jé tém a guarda de fato da
crianga ou adolescente;

e Declaragéo de Idoneidade Moral.

ENTREVISTA:

Hoje, quem possui a guarda de fato do menor? Como a adquiriu?

Qual o seu grau de parentesco com o menor?

Quem possui atualmente a guarda legal do menor? Como ela foi adquirida?

O atual guardido tem interesse na modificagdo da guarda?

Por que o assistido deseja essa modificagdo? Quais os motivos praticados pelo réeu
que fundamentam este pedido de modificagéo de guarda?

Que provas possui sobre os fatos narrados?

Ha documentos (escritos, fotos, cartdes) que comprovam o alegado?

Ha testemunhas que tém conhecimento dos fatos?

O guardigo legal atual € envolvido com drogas, bebida ou prostituigdo?

O menor sofre agressdes verbais ou fisicas?

Como é o meio em que o menor passara a viver caso seja deferido o pedido de
modificagdo de guarda?
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Adogéao
Fundamento legal: Arts. 39 a 52 do ECA; arts. 165 a 170 ECA; Sumula 383, STJ. Art.
147,111 elll, ECA.

Valor da causa: Art. 292 do CPC.

Documentacao Necessaria:
¢ Identidade, CPF e comprovante de residéncia;
¢ Certidao de casamento;
e Comprovante de Renda;
¢ Atestado de sanidade fisica e mental;
¢ Atestado de idoneidade moral;
¢ Atestado de antecedentes criminais das Policias e das Justigas;
e Declaragéo de anuéncia dos pais naturais (se houver);
e Fotos se possivel.

ENTREVISTA:

Por qual motivo surgiu o desejo da adogéo?

O(s) requerente(s) é(sdo) casado(s)? Qual sua profissdo? Renda?

O cbnjuge esta de acordo? Qual a profissdo dele? Renda?

(@) requerentejé tem a guarda ou a tutela ou a curatela da pessoa a ser adotada? A
quanto tempo ela vive sob os seus cuidados?

Local em que esta a pessoa a ser adotada?

O requerente tem parentesco com a pessoa a ser adotada?

o

I . \C;:
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Interdi¢ao (curatela)
Fundamento legal: Arts. 30, Il, Ill,1.767 a 1.783 do CC, bem como regula-se seu
procedimento nos arts 747 a 758 do CPC.

Valor da causa: Art. 292 do CPC.

Documentacao Necessaria:
¢ |dentidade, CPF e comprovante de residéncia do requerente e do interditando;
¢ Certiddo de casamento/nascimento do requerente e do interditando;
¢ Comprovante de residéncia;
e Atestado médico com CID (Cédigo Internacional de doengas);
¢ Receitas médicas;
¢ No caso de possuir renda, juntar copia do demonstrativo;
¢ No caso de possuir bens, juntar copia dos comprovantes de propriedade;
¢ No caso de possuir filhos, juntar copia das certiddes de nascimento;
¢ Declaragéo de anuéncia dos filhos.

ENTREVISTA:

Qual o objetivo do pedido de interdigéo?

Qual o seu parentesco com o interditando?

Quais as limitagdes fisicas e mentais do interditando?

Qual a origem e que tipo de doenga ou anomalia possui o interditando? (descrever
detalhadamente as caracteristicas da doenga ou da deficiéncia, indicando inclusive
o Cadigo Internacional da Doenga - CID);

Toma alguma medicagdo? Qual?

J& esteve internado? Quando? Onde? Por qué?

O interditando & alfabetizado?

Qual o estado civil do interditando?

Quem o auxilia nas tarefas do dia-a-dia e pessoais?

O interditando possui filhos? (caso possua, pedir copia das certiddes de
nascimento)

Com quem reside o interditando?

Possui, o interditado, algum bem em seu nome? Quais?

Possui, o interditado, alguma fonte de renda? Qual? Valor?
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Tutela
Fundamento legal: Art. 1728 e seguintes do Codigo Civil e art. 36 e seguintes da Lei n.
8.069/90.

Valor da causa: Art. 292 do CPC.

Documentagao Necessaria:
¢ |dentidade, CPF e comprovante de residéncia;
e Certiddo de nascimento da crianga ou adolescente;
e Certiddes de obito dos pais ou Declaragao de que estes estdo desaparecidos;
¢ Sentenga que determinou a destituicao do poder familiar;
e Declaragéo de Idoneidade Moral do requerente;
¢ Atestado de sanidade fisica e mental do requerente;
¢ Rol de testemunhas;
¢ Outros documentos que comprovem o alegado.

ENTREVISTA:

Os genitores do(s) menor(es) sao falecidos, perderam o poder familiar, estdo
desaparecidos ou nomearam o assistido por meio de testamento?

Ha quanto tempo o(s) menor(es) se encontram sob a guarda fatica do assistido?
Qual o grau de parentesco com o(s) menor(es)?

O(s) menor(es) possuem bens?
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Retificacao de Registro
Fundamento legal: Lei de Registros Publicos (Lei n. 6.015/73), arts. 109 a 113. Verificar
Lei n.12.100/09 (requerimento administrativo).

Valor da causa: Art. 292 do CPC.

Documentagao Necessaria:
¢ |dentidade, CPF e comprovante de residéncia.
¢ Registro (certiddo) a ser corrigido;
¢ Registro de outros envolvidos;
¢ Documentos que comprovem o verdadeiro nome;
¢ Outros que comprovem a necessidade da alteragado, ou a incorregéo do registro
a ser alterado.

ENTREVISTA:

Qual o documento que deseja modificar?

Qual o fundamento da modificagéo?

Ocorreu algum erro quando do langamento do registro? Em que circunstancias?
Qual a corregdo ou mudanga que pretende efetuar?

Essa alteragao afetara o registro de mais pessoas (filhos, netos, etc.)?

Em caso de nome que expde ao ridiculo, que tipo de constrangimento vem
sofrendo?

Tem provas?
Nesse caso, para qual nome pretende alterar
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Alvara Judicial
Fundamento legal: Arts. 725 e 726 do CPC; Lei n. 6.858/80; Decreto n. 85.845/81;
Sumula n. 161, STJ.

Valor da causa: Soma das importancias (art. 292, ll, CPC). Caso ndo seja apreciavel,
art. 292, 8§ 3°, CPC.

Documentagao Necessaria:
¢ |dentidade, CPF e comprovante de residéncia da pessoa que ira ingressar com a
agéo.
¢ Documento comprobatorio da quantia que pretende levantar (PIS/PASEP, FGTS,
POUPANCA etc.;)
e Certidao de 6bito;
¢ Certidao de casamento (se requerido por esposa/marido);
¢ Identidade ou certiddo de nascimento (se requerido por mae/ pai);
¢ Certidao de nascimento dos filhos (se requerido por filho);
OBS 1. Utilizado para levantamento de valores relativos a:
e FGTS
e PIS-PASEP
¢ Restituigdo e Imposto de Renda e outros tributos
¢ Saldos bancarios
¢ Contas de cadernetas de poupancga
¢ Fundos de investimento de valor até 500 obrigagdes reajustaveis do tesouro
nacional (ORTN).
OBS 2. Em caso de levantamento do valor por MENOR de 18 anos, &€ necessario
provar que o dinheiro vai ser utilizado para aquisigao de imével destinado a
residéncia do menor e de sua familia ou para dispéndio necessario a subsisténcia e
educagéo do menor. Nesse caso, além dos documentos acima. Trazer a seguinte
documentagéo:
¢ Comprovante de pagamento de escola, se for o caso;
e Comprovante de renda dos pais;
¢ Comprovante de despesas médicas ou outras despesas com o filho.
OBS 3. Se a pessoa que for solicitar o Alvara concorrer com outras no direito de
retirar o valor depositado no banco em nome do falecido, devera trazer Declaragéo
de Anuéncia dos demais beneficiarios autorizando que ela retire sozinha o valor
devido.
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ENTREVISTA:

Qual o nome do titularda conta cujo saldo esta bloqueado?

Qual o nome e qualificagdo do cdnjuge ou companheiro?

Deixou dependentes?

Existe entre os herdeiros alguém que desiste dos valores/cotas em favor de
outro? (Em caso afirmativo, utilizar declaragéo de concordancia);

Qual a origem dos valores ou beneficios a serem sacados(PIS/PASEP - FGTS -
Poupanga/Conta Corrente - INSS - outros);

Existem outros bens passiveis de inventario?
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Inventario/Arrolamento de Bens
Fundamento legal: Arts. 1.784 a 1.790 do Cdédigo Civil; arts. 610 a 673 do CPC.

Valor da causa: Soma dos valores dos bens a inventariar.

Documentacao Necessaria:

e Carteira de Identidade, CPF e comprovante de residéncia do assistido e de
todos os herdeiros;

¢ Qualificagdo completa do de cujus;

¢ Certidado de obito do de cujus;

¢ Certiddo de casamento do conjuge sobrevivente;

e Certidoes de casamento dos herdeiros casados;

e Certiddes de nascimento dos herdeiros solteiros;

e Escrituras dos imoveis;

e Comprovantes de propriedade dos veiculos;

e Extratos dos saldos bancéarios e de quantias de dinheiro eventualmente
bloqueadas;

¢ Comprovantes de dividas ou de créditos;

¢ Certiddes negativas das Fazendas Municipal, Estadual e Federal.

ENTREVISTA:

Qual sua relagéo de parentesco com o de cujus?

Quem se encontra na posse e administragéo dos bens?
Qual a data do falecimento do de cujus?

Quantos séo os herdeiros e qualificagdo de todos?
Existe testamento?

Todos os herdeiros concordam com a forma de partilha dos bens?
Houve adiantamento da legitima?

Ha bens pertencentes ao espolio em poder de terceiros?
Quais os bens imodveis pertencentes ao espolio?

Qual o valor aproximado dos bens?

Ha saldo bancario? Poupanga? FGTS, PIS, INSS?

Ha veiculos a serem inventariados?

Ha créditos a receber?

Ha dividas a pagar?
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Busca e Apreensao de coisas
Fundamento legal: arts. 839 e seguintes do CPC

Direito material dependera do titulo que o requerente detém sobre a coisa, isto &, se
& seu proprietario, possuidor ou detentor.

Caso o requerente seja proprietario do bem objeto da demanda, seu fundamento se
encontra principalmente no artigo 1288 do Codigo Civil, e consubstancia-se no
direito de reaver o bem de quem quer que injustificadamente o detenha.

Na hipotese de o assistido ser, tdo somente, possuidor da coisa, o direito material
podera ser embasado no artigo 1.210 do Cédigo Civil. Essa fundamentagao é valida
para os casos de posse tanto direta como indireta.

Valor da causa: o valor do bem a ser apreendido.

Documentacéao Necessaria:
¢ |dentidade, CPF e comprovante de residéncia do(a) requerente;
¢ Qualificagdo completa do demandando e endereco do local onde a coisa se
encontra;
¢ Documento que comprove a propriedade do bem;
¢ Rol de testemunhas ou declaragao destes informando a situagéo do bem.

ENTREVISTA:

Qual a coisa a ser apreendida? (Descrever o bem).

O assistido é proprietario, possuidor ou detentor do bem?
Com guem esta o referido bem?

Em que data o assistido foi esbulhado?

O assistido sabe o enderec¢o do local onde a coisa se encontra?
Ha testemunhas que tém conhecimento dos fatos?
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Consignagao em Pagamento
Fundamento legal: Arts. 334 e seguintes do Codigo Civil; arts. 539 a 549 do Codigo
de Processo Civil; arte. 58 da Lei n°® 8.245/91.

Valor da causa: O valor da causa dependera do objeto do pagamento. Conforme o
art. 292 do CPC/2015, se a consignagdo envolve um bem certo, o valor sera
equivalente ao valor do bem (inciso lll). Se a consignagéo referir-se a divida vencida
em parcelas, o valor da causa correspondera a soma das parcelas vencidas e das
vencidas até o limite de uma anuidade (inciso Il).

Documentacéao Necessaria:
¢ Identidade, CPF e comprovante de residéncia;
¢ Se o polo ativo for pessoa juridica, o contrato social;
¢ O contrato ou o documento que firmou a obrigagao;
e Extratos, boleto de cobranga;
e Correspondéncias trocadas entre as partes;
¢ Rolde testemunhas;

ENTREVISTA:

Como se originou a obrigagéao?

Quem é o credor requerido?

Qual o valor da obrigagao ou do objeto alvo da consignagéao?
Local, tempo e forma de cumprimento da obrigagao?

Qual o motivo da recusa ao cumprimento da obrigagéo?
Como caracterizar arecusa? Como prova-la?

Existe documentos de caracterizagdo da mora?

O requerente tentou a consignagéao extrajudicial?

Houve recusa do credor junto a financeira?
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Indenizacao por Dano Moral e Material

Fundamento legal: Art.186 e seguintes e Art. 944 e seguintes do Codigo Civil, Art.50,
V e X da Constituigdo Federal, além dos arts. 12 e 14 da Lei 8.078/1990 (Codigo de
Defesa do Consumidor) nas relagdes de consumo.

Valor da causa: Especificar o valor dos danos materiais; e, quando for o caso
deixar ao arbitrio do Juiz os danos morais.

Documentacao Necessaria:
¢ Identidade, CPF e comprovante de residéncia;
¢ Ocorréncia policial se o dano for proveniente de um atoilicito;
e Documentos que comprovem o prejuizo sofrido (lucros emergentes e
cessantes);
e Laudo medico se for o caso;
¢ Nota fiscal se for o caso;
¢ Qualificagdo do requerido;
¢ Quaisquer outros documentos que comprovem o dano;
¢ Rol de testemunhas.

ENTREVISTA:

Como ocorreu o dano?

Quando ocorreu o dano?

Qual o prejuizo sofrido?

Quiais as provas efetivas do dano?

Quais os transtornos sofridos?

Nas relagdes de consumo, houve restrigdo do nome em cadastro de
inadimplentes (SPC, SERASA, CARTORIO DE PROTESTOS)?

Foram atendidos os prazos para entrega da coisa ou de resposta?
Foi feita alguma reclamagéo junto ao fornecedor?

Foi adotada alguma medida ao causador do dano?

Houve prejuizo material?

Existe nexo causal?
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Revisional de Contratos

Fundamento legal: Art. 406 do Cédigo Civil; SUmulas n° 93 do STJ, n°121e n® 596 do
STF; ADIN n° 2.591e ADIN n° 4 - STF; Decreto n® 22.626/1933; Lei n° 9.298/1996; Art. 51,
VI, do Cédigo de Defesa do Consumidor; Arts. 4° e 17° da Lei n° 4.595/1964; Art. 22,
Vle VI, art. 48, Xlll, art. 68, §1° e art. 25 do ADCT da Constituigéo Federal de 1988.

Valor da causa: Nos termos do art. 292, lll, do CPC, o valor da causa sera o valor
total do contrato. Caso a discussdo recai apenas sobre parte do contrato, o valor
da causa podera ser atribuido a soma das parcelas discutidas.

Documentacéao Necessaria:
¢ |dentidade, CPF e comprovante de residéncia;
¢ O contrato, objeto da agao;
e Extratos ourecibos;
¢ Cobranga dos ultimo valores;
¢ Planilha de calculos informando o valor da parcela a ser revisada, valores pagos
e saldo devedor atualizado.

ENTREVISTA:

Qual o objeto do contrato?

Quando e onde foi firmado o contrato?

Qual o valor do contrato?

O que causou o desequilibrio na relagaéo contratual?

No caso de mora, qual o seu montante?

Ha prestagdes a se vencerem?

Ha recibos de pagamento ou outras formas de quitagéo da prestagéo contratual?
Ha possibilidade de acordo? De que maneira serda proposta?

Qual o enderego do contratado?

O pedido visa modificar quais clausulas contratuais?

Quais os valores cobrados de forma abusiva (Taxas, Servigos de terceiros, etc.).
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Manutencao de Posse

Fundamento legal: arts. 1.210 a 1.213 do Codigo Civil; Arts. 560 a 566 do CPC-
Disciplina as agdes possessorias, incluindo a manutengao da posse. Art. 561do CPC
- Estabelece os requisitos para o pedido de manutengéo de posse , como a prova
da posse e da turbagéo. Art. 562 do CPC- Trata da tutela provisoéria na manutengao
de posse, permitindo que o juiz determine a protegéo da posse antes da sentenga.
Arts. 563 ao 566 do CPC- Regulam questdes processuais, como acumulagao de
pedidos e possibilidade de conversdo em agao petitoria.

Valor da causa:

Se para imével: O valor da causa sera o valor venal do bem (art. 292, Il, CPC).

Se para bem movel ou automoével: O valor correspondera ao valor de mercado
estimado (art. 292, lll, CPC).

Se houver acumulacgéo de pedidos: Aplicar-se a regra do art. 292, VI, CPC, que
determina a soma dos valores dos pedidos cumulados.

Documentacao Necessaria:

¢ Identidade, CPF e comprovante de endereco;

e Escritura publica ou contrato particular, no caso de imovel;

¢ Nota fiscal ou documento que comprove a propriedade, no caso de bem movel
ou automovel;

o Ultimo carné do IPTU, IPVA, ou contas de agua, luz e telefone;

¢ Fotografias do local (se possivel);

¢ Boletim de ocorréncia especificando o atentado a posse;

¢ Rolde testemunhas;

e Comprovantes dos prejuizos suportados pelo assistido (caso exista cumulagéo
com perdas e danos);

¢ Qualificagdo completa do requerido (turbador da posse).

ENTREVISTA:

E proprietario do bem? (imovel ou movel)

Possui algum documento que comprove a propriedade ou a posse do bem?
Paga IPTU, IPVA, agua, luz ou telefone, ou ainda algum outro imposto ou taxa
relativo ao bem objeto da agéo?

Qual a localizagao e descrigao total do bem?

Ha quanto tempo e de que modo exerce a posse?

Quem promove a turbagao da posse?

De que forma ela ocorre?

Qual a data em que teve inicio a turbagao da posse?

Qual a area que esta sendo efetivamente turbada?




ACOES MAIS DEMANDADAS E A

" )
DOCUMENTACAO ESSENCIAL: m
DESCOMPLICANDO 0 ATENDIMENTO N\
CASA DO DIREITO

Nidcleo de Prdticas Jurfdicas

Houve a destruicdo total ou parcial de cercas, muros, portas ou similares que
promoviam a guarda e conservagao do bem?

O invasor promoveu a edificagao de algum obstaculo & normal utilizagdo do bem?
(cercas, muros...)

Houve a destruicao parcial ou total do bem apds a invaséo?

O que havia no bem turbado quando da ocorréncia dos fatos? (detalhes)

Quais os prejuizos sofridos pelo assistido com essa invasao?

Quais as provas efetivas desses danos?
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Reintegracéo de Posse NacleodePraticas Jurfdicas
Fundamento legal: Arts. 1.210 a 1.213 do Cédigo Civil; artes. 560 a 566 do Cédigo de

Processo Civil.

Valor da causa: Nos termos do art. 292 do CPC, o valor da causa sera:

Para imoéveis: O valor venal do bem (art. 292, Il, CPC).

Para bens moveis ou automéveis: O valor de mercado estimado ( art. 292, lil, CPC ).
Em caso de acumulagao de pedidos: A soma dos valores dos pedidos cumulados,
conforme art. 292, VI, do CPC.

Documentacao Necessaria:

¢ |dentidade, CPF e comprovante de endereco;

¢ Escritura publica ou contrato particular, no caso de imovel;

¢ Nota fiscal ou documento que comprove a propriedade ou a posse, no caso de
bem movel ou automovel;

o Ultimo carné do IPTU, IPVA, ou contas de agua, luz e telefone;

¢ Fotografias do local ou do bem (se possivel);

¢ Boletim de ocorréncia especificando o atentado a posse;

¢ Rol de testemunhas;

e Comprovantes dos prejuizos suportados pelo assistido (caso exista cumulagéo
com perdas e danos);

¢ Qualificagdo completa do requerido (esbulhador da posse).

ENTREVISTA:

E proprietario do bem? (imovel ou movel)

Possui algum documento que comprove a propriedade ou a posse do bem?

Paga IPTU, IPVA, agua, luz ou telefone, ou ainda algum outro imposto ou taxa relativo
ao bem objeto da ag&o?

Qual a localizagdo e descrigéo total do bem?

Ha quanto tempo e de que modo exerce a posse?

Quem promoveu o esbulho da posse?

De que forma ele ocorreu?

Em que data teve inicio o esbulho?

Qual a area que foi efetivamente esbulhada?

Houve a destruigdo total ou parcial de cercas, muros, portas ou similares que
promoviam a guarda e conservagao do bem?

O invasor promoveu a edificagdo de algum obstaculo a normal utilizagédo do bem?
(cercas, muros...)

Houve a destrui¢éo parcial ou total do bem apds a invasdo?

O gue havia no bem esbulhado quando da ocorréncia dos fatos?

Quiais os prejuizos sofridos pelo assistido com essa invasdo?

Quiais as provas efetivas desses danos?
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Usucapiao de Bens Iméveis

Fundamento legal:

Usucapiao ordinario: Art. 1.242 do Codigo Civil .

Usucapiao extraordinario: Art. 1.238 do Codigo Civil .

Usucapiao especial: Arts. 1.239 a 1.241 do Codigo Civil e arts. 183 e 191 da Constituigdo
Federal .

Procedimento judicial e extrajudicial: Arts. 726 a 731 do CPC e art. 1.071do CPC (Lei
de Registros Publicos).

Valor da causa: Nos termos do art. 292, Il, do CPC o valor da causa correspondera ao
valor venal do imovel.

Documentacéao Necessaria:

¢ |dentidade, CPF e comprovante de endereco;

¢ Contrato ou outro documento que prove a aquisi¢éo ou posse do imével;

e Fotos doimovel;

¢ Comprovante de pagamento dos impostos;

¢ Planta do imovel assinada por um profissional da area, memorial descritivo,
inclusive nominando os confrontantes;

¢ Certiddo dos Cartorios de Imoveis sobre a existéncia de proprietario do imoével;

¢ Contas de agua ou luz antigas, para fins de comprovar o lapso temporal;

¢ Rol de testemunhas (com enderego completo e numero do RG);

¢ Demais documentos, conforme o caso.

ENTREVISTA:

Ha quanto tempo o assistido ocupa ou possui o imoével que deseja usucapir?
Alguém |lhe antecedeu na posse desse imoével? Quem?

Como adquiriu a posse do imovel? De quem adquiriu e de que forma? Sabe quem &
o

proprietario?

Houve alguma interrupgao nessa posse? Se houve, por quanto tempo e por qué?
Quais as caracteristicas do bem?

Qual a metragem do imovel?

O assistido possui outro imovel?

O assistido tem pagado o IPTU?

O assistido reside com a familia no imoével? Desde quando?

Quem sdo os vizinhos do imoével? (confinantes)

O proprietario do imdvel é falecido? Se sim, deixou herdeiros? (nomes e enderegos);
Em nome de quem esta registrado o imoével?

Existem benfeitorias no imoével? Quais?

Existem testemunhas?

Outras que se fizerem necessarias para a elucidagéo do caso.
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Reclamacgao Trabalhista

Fundamento legal: Art. 7° e art. 114 da Constituigdo Federal . Arts. 763 e seguintes
da CLT, incluindo os arts. 840, 852-A a 852-1, e 876 a 892 . Art. 319 do CPC (aplicagéo
subsidiaria via art. 769 da CLT) .

Valor da causa: Nos termos do art. 840, §1° da CLT, o valor da causa correspondera
ao soma dos pedidos formulados, podendo ser estimado quando a liquidez for
impossivel no momento da propositura da agéo.

Se a agéo tramitar pelo rito sumarissimo (art. 852-B da CLT), cada pedido devera
conter valor certo.

Documentacao Necessaria:

e Copia da CTPS do reclamante (local onde constam n° e série e o contrato de
trabalho objeto do conflito)

¢ Identidade, CPF e comprovante de residéncia;

e Contrato de trabalho (se houver);

e Termo de rescisdo (TRCT), caso sejam pagas verbas trabalhistas sonegadas
(diferengas ndo pagas)

e Documentos que comprovem a relagdo de emprego: ex.. recibos;
comprovantes de depositos em conta corrente; e-mail; cracha; etc..

e Convengao ou acordo coletivo.

ENTREVISTA:
Data da admissao, qual fungdo do reclamante, data da demissao, qual salario, a
jornada de trabalho; que horas entrava e que horas saia do trabalho
Resumo da relagdo empregaticia, observando o que o cliente queira ressaltar
Se houver pedido de dano moral: efetivar resumo da conduta do empregador que
ofendeu o empregado;
Se houver dano moral: trazer cépia de registro da ocorréncia ou se foi realizada; se
houve alguma testemunha
Se realizou horas extras
Se trabalhava a noite. Se recebia adicional noturno.
As condig¢des do trabalho: perigoso ou insalubre?
Se tinha repouso semanal e se este era remunerado
Se tinha assinado (anotado) a CTPS?
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Mandado de Segurancga

Fundamento legal: Arts. 5°, incisos LXIX, LXX e XXXV, da Constituicéo Federal. Lein®
12.016/2009 . Arts. 319 e 320 do CPC/2015, regulamentagéo subsidiariamente
conforme art. 25 da Lei n®12.016/2009 .

Sumulas do STF: 101, 248, 266, 268, 271, 330, 510, 511, 512 e 632.

Sumulas do STJ: 41, 99, 105, 106, 169, 177, 202 e 213.

Valor da causa: Nos termos do art. 292 do CPC, o valor da causa correspondera ao
beneficio econdmico buscado pelo impetrante. Quando ndo for possivel mensura-
lo, o valor sera estimado conforme art. 292, 83°, do CPC.

Documentacao Necessaria:
¢ |dentidade, CPF e comprovante de enderecgo;
¢ Enderego completo da autoridade coatora, para a devida notificagéo;
¢ Documentos que comprovem o ato abusivo;
¢ Documentos que comprovem o perigo de dano irreversivel.

ENTREVISTA:

Qual alesdo ou a ameacga de lesdo praticada? (coagao ilegal)
Quem é a autoridade coatora?

Quando tomou ciéncia do ato abusivo?

Ha fundado receio de dano? Qual tipo de prejuizo?
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Pedido de Homologacéao de Acordo Extrajudicial

Pedido de Homologagao de Acordo Extrajudicial assemelha-se a uma peticado
inicial.

Fundamento legal: Arts. 319, 320, 725, Vil e 731 do CPC/2015.

Artes. 840, 421 e 422 do Codigo Civil .

Se aplica ao Direito do Trabalho: Art. 855-B da CLT.

Orientagao do esquema:
e Timbre do NPJ;
¢ Enderegamento (juizo competente);
e A titulagdo da agédo - Pedido de Homologagdo de Acordo Extrajudicial de
ALIMENTOS, GUARDA, DIREITO DE VISITAS, etc.;
¢ Qualificagdo completa das partes;
e Resumo sucinto dos fatos;
e Termos do acordo;
¢ Pedido de homologagao do acordo e outros pedidos acessorios;
¢ Intimagao do Ministério Publico;
e Valor dacausa.
e Anexar TERMO DO ACORDO.
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Fundamento legal:
Férmula atual (pds-Reforma da Previdéncia - EC 103/2019):

¢ Novo calculo do beneficio:
60% do salario de beneficio + 2% para cada ano que ultrapassar 15 anos de
contribuigdo para mulheres e 20 anos para homens.
Médlia dos intervalos de contribuicédo de todo o periodo contributivo, sem
descarte dos 20% menores atrasos.
Art. 201, § 7° da Constituicdo Federal. Lei n° 8.213/91, arts. 29, 48 a 51. Decreto n°®
3.048/99, arts. 51a 55, com redacao atualizada pelo Decreto n°10.410/2020.
Emenda Constitucional n°103/2019, art. 19.

Valor da causa: Nos termos do art. 292, § 2° do CPC/2015, o valor da causa sera
equivalente a 12 vezes o valor do beneficio pretendido, acrescido das parcelas
vencidas até a data da propositura da agéo.

Documentacao Necessaria:
¢ |dentidade, CPF, comprovante de residéncia;
e Carteira de trabalho e previdéncia social (CTPS);
¢ Documento que comprove a resposta negativa do INSS ao requerimento
administrativo (Comunicagéao de decisdo expedida pela Previdéncia Social);
¢ Documentos que comprovem a qualidade de segurado;
¢ Comprovantes de recolhimento a Previdéncia Social;
¢ Outros especificos de cada tipo de segurado.

ENTREVISTA:

O beneficio ja foi requerido administrativamente junto ao INSS? Quando?
O assistido se enquadra como segurado? (empregado, empregado domeéstico,
contribuinte individual, trabalhador avulso, especial ou facultativo)

Qual aidade do assistido?

Qual era a remuneragéao do assistido?

Qual o salario de contribuigdo do assistido?

A caréncia foi cumprida? (art. 25, Il da lei 8.213/91)

Qual o numero de contribui¢cdes recolhidas pelo segurado?

O assistido esta no gozo de algum outro beneficio?

O assistido esta recolhendo contribuigdes?

Em caso negativo, ha quanto tempo esta sem contribuir?

Obst: Nos termos do artigo 3°, §1° da Lei n®10.666/2003, a perda da qualidade do

segurado ndo impede a concessado da aposentadoria por idade, desde que o
segurado possua o tempo minimo de contribuicdo exigido para a caréncia na data
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do requerimento do beneficio.

Obs2: Nos termos do artigo 48, §2° da Lei n° 8.213/91, o trabalhador rural devera
comprovar o exercicio da atividade rural, ainda que de forma descontinua, no
periodo imediatamente anterior ao requerimento do beneficio, pelo tempo
correspondente a caréncia ordinaria para a concessao da aposentadoria por
idade rural. Além disso, conforme o artigo 19 da Emenda Constitucional n®
103/2019, a idade minima para aposentadoria rural passa a ser de 60 anos para
ambos 0s sexos.
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Concessao de Aposentadoria por Invalidez

Fundamento legal:

Art. 201, |, da Constituigdo Federal .

Lein®8.213/91, arts. 26, 11,29 e 42 a 47 .

Decreto n° 3.048/99, arts. 43 a 50, com redagao atualizada pelo Decreto n°
10.410/2020.

Emenda Constitucional n°103/2019, art. 26, §2°.

O valor do beneficio agora corresponde a 60% do salario de beneficio + 2% para
cada ano de contribuicdo que exceda 20 anos (homens) ou 15 anos (mulheres) .
Se houver incapacidade por acidente de trabalho, doencga profissional ou do
trabalho, o beneficio continua sendo de 100% do salario de beneficio .

Valor da causa: Nos termos do art. 292, 8§ 2° do CPC/2015, o valor da causa sera
equivalente a 12 vezes o valor do beneficio pretendido, acrescido das parcelas
vencidas até a data da propositura da agao.

Documentacao Necessaria:

e Carteira de identidade e CPF;

e Carteira de trabalho e previdéncia social (CTPS);

¢ Declaragao de hipossuficiéncia (somente para os casos em que a invalidez se
der por motivo de doenga profissional ou do trabalho, hipoteses em que a
acgéo devera ser promovida na Justiga Comum - Estadual);

¢ Requerimento de beneficio por incapacidade, preenchido pela empresa, com
as informagdes referentes ao afastamento do trabalho (somente para
empregados);

¢ Documento que comprove a resposta negativa do INSS ao requerimento
administrativo;

¢ Sentenga concedendo a curatela do assistido, caso o segurado esteja
acometido de alguma doenga ou outra causa que o impossibilite de praticar
os atos comuns da vida;

¢ Documentos que comprovem a qualidade de segurado;

¢ Comprovantes de recolhimento a Previdéncia Social;

¢ Outros especificos para cada tipo de segurado.

ENTREVISTA:
(@) beneﬁciojé foi requerido administrativamente junto ao INSS? Quando?

O assistido se enquadra como segurado? (empregado, empregado domeéstico,
contribuinte individual, trabalhador avulso, especial ou facultativo)

Qual aidade do assistido?

Ha quanto tempo o assistido esta sem trabalhar ou sem recolher contribuigdo?
(verificar os prazos do periodo de graga, art. 15 da Lei n. 8.213/91);
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Onde o assistido trabalhava na época do sinistro?

Qual era aremuneragéo do assistido?

Qual o salario de contribuigdo do assistido?

Qual a causa da invalidez? (caso se trate de acidente de qualquer natureza ou
causa ou de doenga profissional ou do trabalho, ndo ha necessidade de ter sido
cumprido o periodo de caréncia, que & de 12 contribuigdes mensais);

Qual a data do evento que causou a invalidez do assistido?

O assistido tinha alguma les&o ou doenga antes de se filiar ao Regime Geral da
Previdéncia
Social que possa ter relagdo com a sua invalidez?

O assistido tem condigdes de exercer alguma atividade laboral?

Qual o grau de incapacidade do assistido?

O assistido necessita permanentemente da assisténcia de outra pessoa para os
atos comuns

davida? (Nesse caso fara jus ao acréscimo de 25%, previsto no art. 45 da Lei
8.213/91)

O assistido tem perspectiva de recuperagao?

O assistido esta recebendo auxilio-doenga ou algum outro beneficio
previdenciario? Qual?
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Concessao de Aposentadoria por Especial

Fundamento legal:

A Reforma da Previdéncia (EC n°103/2019) alterou seus requisitos,
especialmente no que diz respeito a idade minima e ao projeto do beneficio.
Art. 201, 8 1° da CF/88 - Prevé a aposentadoria especial para segurados expostos
a agentes contratados a saude ou a integridade fisica.

Lei n° 8.213/91 (Lei de Beneficios da Previdéncia Social): Artes. 57 e 58 -
Regulamento dos requisitos para a concesséo da contratagao especial e as
regras sobre comprovagao de exposigao a agentes contratados.

Art. 29 - Definir a média de contribuicéo de contribuicdo como base para o calculo
do beneficio.

Decreto n°10.410/2020 (atualiza o Regulamento da Previdéncia Social - RPS):
Atualiza o Decreto n° 3.048/99 , incorporando as mudangas trazidas pela CE n°
103/2019.

Arts. 64 a 70 do Decreto n° 3.048/99 (com redacéao atualizada pelo Decreto n°
10.410/2020) - Regulam os critérios para concesséo e comprovagao da
aposentadoria especial .

Emenda Constitucional n°®103/2019 (Reforma da Previdéncia): Art. 19, §1° -
Estabelecer idade minima para aposentadoria especial . Art. 26, §2° - Altera o
calculo do beneficio.

Requisitos para Aposentadoria Especial Atualizada:

1. Direito adquirido (antes da EC n°103/2019):

Quem completou 25, 20 ou 15 anos de tempo especial antes da reforma pode se
aposentar pelas regras antigas .

N&o ha exigéncia de idade minima..

2. Apds a Reforma (EC n°103/2019) - Novos Requisitos:

Agora é ocasional idade minima , conforme o grau de exposigcao ao agente nocivo:

Tempo de Contribuicdo Especial Idade Minima Exigida (pos-Reforma)

25 anos de avidade especl
20 anos de atvidade espectl
15 anos do avidade cspecil

AO tempo minimo depende do grau de exposigéo ao agente nocivo .
25 anos : exposicao moderada (ex: quimicos, ruido).
20 anos : exposicao grave (ex: mineragao subterranea sem exposigao continua).
15 anos : exposigao extrema (ex: mineragao subterranea continua).
Comprovagao da exposi¢do a agentes contratados:
Perfil Profissiografico Previdenciario (PPP) .
Laudo Técnico das Condigdes Ambientais do Trabalho (LTCAT) .
Formularios antigos (SB-40, DSS-8030, DIRBEN-8030) ainda podem ser aceitos se
o periodo anterior a 2004.
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Atualizagao do Calculo e Valor da Causa:

Calculo antes da Reforma (antes da EC n°103/2019):

100% do salario de beneficio (SB) .

Nao houve aplicagao do fator previdenciario .

Célculo apoés a Reforma (EC n°103/2019):

60% do salario de beneficio + 2% para cada ano que ultrapassa 20 anos (homens)
ou 15 anos (mulheres) de tempo de contribuigéo .

N&o ha fator previdenciario , mas uma nova formula pode reduzir o valor do
beneficio.

Valor da causa atualizada: Nos termos do art. 292, § 2°, do CPC, o valor da causa
sera equivalente a 12 vezes o valor da aposentadoria pretendida , acrescido das
parcelas vencidas até a data da agéo.

Documentacéao Necessaria:

¢ |dentidade, CPF, comprovante de residéncia e CTPS;

¢ Documento que comprove a resposta negativa do INSS ao requerimento
administrativo;

e Formulario de perfil profissiografico previdenciario;

e Laudo técnico de condigdes ambientais do trabalho expedido por médico do
trabalho ou engenheiro de seguranga do trabalho;

o Atestados médicos de possiveis prejuizos a saude do assistido;

¢ Comprovantes de recolhimento a Previdéncia Social;

¢ Outros especificos de cada tipo de segurado.

ENTREVISTA:

¢ O beneficio foi requerido administrativamente junto ao INSS?

e Qual aidade do assistido?

¢ Que atividades o assistido desenvolveu durante o periodo em que contribuiu
para a Previdéncia?

e O assistido sempre trabalhou em condigdes especiais, ou seja, era exposto de
forma permanente, ndo-ocasional nem intermitente a condigdes prejudiciais a
sua saude ou integridade fisica?

¢ No seu ultimo trabalho, o assistido ainda era exposto a essas condigdes
especiais?

¢ Aempresa fornecia EqQuipamentos de Protegéo Individuais (EPI) ao assistido?

O assistido goza atualmente ou ja gozou de algum outro beneficio
previdenciario?

Obs.: Arelagédo dos agentes contratuais quimicos, financeiros, bioldgicos ou a
associagao de agentes relacionados a saude ou a integridade fisica, prevista para
fins de concessdo da aposentadoria especial, esta prevista no Anexo IV do Decreto
n°® 3.048/99 , com atualizacdo pelo Decreto n°10.410/2020
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Fundamento legal:

Constituigdo Federal:

Art. 201,V da CF/88 - Prevé a penséo por morte para dependentes do segurado do
RGPS.

Lei n° 8.213/91 (Lei de Beneficios da Previdéncia Social):

Arts. 74 a 79 - Regulamento a concessao, manutengao e cessagao da penséo por
morte.

Art. 16 - Definir quem sédo os dependentes do segurado.

Art. 29 - Definir a média de contribuigéo de contribuicdo como base para o célculo
do beneficio.

Decreto n°10.410/2020 (atualiza o Regulamento da Previdéncia Social - RPS):
Atualiza o Decreto n° 3.048/99 com as mudangas trazidas pela EC n°103/2019.
Arts. 105 a 115 e arts. 16 e seguintes do Decreto n° 3.048/99 (com redagao atualizada
pelo Decreto n°10.410/2020) - Regulamento a concessé&o, calculo e duragéo da
pensao por morte.

Emenda Constitucional n®103/2019 (Reforma da Previdéncia): Art. 23 - Modifica o
célculo da pensao por morte.

Atualizagdo do Calculo da Penséo por Morte:

Antes da Reforma (antes da EC n°103/2019): O beneficio era 100% do valor da
aposentadoria que o segurado recebia ou teria direito a receber.

Apos a Reforma (EC n°103/2019): A pensdo por morte agora ndo € mais integral .
Novo célculo:

50% do valor da retirada do segurado + 10% por dependente (até o limite de 100%).
Se houver um Unico dependente, ele recebe 60% do valor do beneficio .

Se houver mais dependentes, o percentual aumenta em 10% para cada um.
Casos em que a penséo continua sendo 100%: Se o segurado falecido foi
aposentado por incapacidade permanente decorrente de acidente de trabalho,
doenga profissional ou doenga do trabalho.

Documentagao Necessaria:
e Carteira de Trabalho e CPF;
e Carteira de Trabalho e Previdéncia Social;
e Certiddo de casamento, certiddo de hascimento, contrato de unido estavel;
¢ Certidao de obito do segurado;
e Documento que comprove a resposta negativa do INSS ao requerimento
administrativo;
¢ Comprovantes de recolhimento a Previdéncia Social.

ENTREVISTA:
O beneficio foi requerido administrativamente junto ao INSS?
Qual o nome do segurado?
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O segurado falecido recebia algum outro beneficio quando vivo? Qual?

Qual a ligagao do assistido com o segurado falecido?

Existem outras pessoas que possam ser enquadradas como dependentes do
segurado?

Se houver, fazem parte de uma classe preferencial de dependentes?

Os dependentes estao inscritos como dependentes junto ao INSS?

Qual a causa da morte do segurado?

O segurado se enquadrava como empregado, empregado doméstico, contribuinte
individual, trabalhador avulso, especial ou facultativo?

Nos casos em que requerente for ex-conjuge ou ex-companheiro do segurado.
Recebia pensdo alimenticia deste?

Nos casos de o requerente ser invalido, qual a causa da invalidez? Desde quando &
invalido? Ha alguma perspectiva de recuperagao?

Caso o requerente seja filho ou irm&o do segurado, quantos anos tem? E
emancipado?
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Concessao de Auxilio-acidente

Fundamento legal:

Art. 201, | da Constituicao Federal .

Lei n®8.213/91, §1° do art. 18, art. 20, art. 26, Il, art. 86 e paragrafos e art. 124, V.
Decreto n° 3.048/99, art. 104, incisos |, Il e lll e paragrafos, com redagao atualizada
pelo Decreto n°10.410/2020.

Valor da causa: valor do beneficio que no caso é calculado da seguinte forma: 50% x
SB que

deu origem ao auxilio-acidente.

(SB) = Salario-de-beneficio

Documentacéao Necessaria:
¢ Comprovante de residéncia;
e Carteirade identidade e CPF;
e Carteira de trabalho;
e PIS/PASEP;
e Documento que comprove a qualidade de segurado;
e Requerimento administrativo dirigido ao INSS;
e “Comunicagao de Decisdo” expedida pela Previdéncia Social;
e Atestado médico e/ou laudo pericial;
e Comprovante de recebimento do auxilio-doenga;
¢ Comprovantes de recolhimento a Previdéncia Social.

ENTREVISTA:

Qual o tipo de filiagdo a Previdéncia Social?

O beneficio ja foi requerido administrativamente junto ao INSS?

O que motivou o indeferimento pelo INSS?

Quial foi o acidente que reduziu sua capacidade laborativa?

Em que data ocorreu o acidente?

O segurado ja gozou do beneficio do auxilio-doenga?

Quando houve a cessagao do auxilio-doenga?

(@) seguradojé foi avaliado pela pericia médica da Previdéncia Social?
O segurado recebe algum outro beneficio?
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Fundamento legal:

Antes da Reforma (antes da EC n°103/2019):

O beneficio era calculado como 91% do salario de beneficio (SB) .

O SB correspondeu @ media dos 80% maiores resultados de contribuigéo .
Apds a Reforma (EC n° 103/2019):

O auxilio por invalidez temporario continua sendo 91% do SB, mas o calculo do SB
mudou.

Agora, o SB corresponde em média a 100% da receita de contribuigdo , sem
descartar os 20% menores.

Casos em que néo ha caréncia: Acidente de trabalho, doengas profissionais e
doengas graves causadas pelo Ministério da Saude.

Fundamento legal: Art. 201, | da Constituicdo Federal .

Lein°8.213/91, arts. 20, l e Il; 25, eu; 26, Il; € 59 a 64 ..

Decreto n° 3.048/99, arts. 71 a 80, com redagéo atualizada pelo Decreto n°
10.410/2020.

Emenda Constitucional n°®103/2019, art. 26, §2°.

Valor da causa: Nos termos do art. 292, §2° do CPC, o valor da causa sera
equivalente a 12 vezes o valor do beneficio pretendido, acrescido das parcelas
vencidas até a data da propositura da agao.

Documentacéao Necessaria:
e Comprovante de residéncia;
e Carteira de identidade e CPF;
e Carteirade trabalho;
e PIS/PASEP;
¢ Documento que comprove a qualidade de segurado;
¢ Requerimento administrativo dirigido ao INSS;
e “Comunicagao de Decisdo” expedida pela Previdéncia Social;
e Atestado médico e/ou laudo pericial.
e Comprovantes de recolhimento a Previdéncia Social.

ENTREVISTA:
(@) beneﬁciojé foi requerido administrativamente junto ao INSS?
O que motivou o indeferimento pelo INSS?
Qual foi a doenga ou acidente que causou o afastamento do trabalho?
Qual a data de inicio da doenga ou acidente?
Ha quanto tempo o segurado contribui para a Previdéncia Social?
Trata-se de caso de acidente de qualquer natureza ou causa de doenga
profissional ou do trabalho?

47
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O segurado exerce mais de uma atividade abrangida pela Previdéncia Social?
Encontra-se incapacitado apenas para o exercicio de uma delas?

(@] seguradojé foi avaliado pela pericia médica da Previdéncia Social?

(@] seguradojé se submeteu a processo de reabilitagao profissional para exercicio
de outra atividade?

>
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Concessao do Salario-Maternidade

Fundamento legal:

Constituicdo Federal: Arte. 201, Il da CF/88 - Garantir a cobertura previdenciaria
para salario-maternidade

Lei n° 8.213/91 (Lei de Beneficios da Previdéncia Social): Arte. 26, VI - Dispensa a
caréncia para o salario-maternidade.

Arte. 25, lll e paragrafo unico - Determina caréncia de 10 meses para
contribuintes individuais, facultativos e segurados especiais .

Paragrafo unico do Art. 39 - Regulamenta a concesséao do beneficio para
seguradas especiais .

Artes. 71a 73 - Regulam a duragao, concessao e forma de pagamento do salario-
maternidade .

Lei n®10.421/2002: Arte. 4° - Garantir o direito ao salario-maternidade para maes
adotantes.

Lei n°®8.212/91 (Plano de Custeio da Previdéncia Social): Arte. 22, | - Definir a forma
de financiamento do salario-maternidade pelas empresas.

Codigo Civil: Art. 1.619 - Regula a maternidade adotiva, garantindo a igualdade de
direitos entre filhos bioldgicos e adotivos .

Consolidagao das Leis do Trabalho (CLT): § 4° do art. 392-A da CLT - Regulamento
do salario-maternidade para maes adotantes.

Decreto n°10.410/2020 (atualiza o Regulamento da Previdéncia Social - RPS):
Atualiza o Decreto n° 3.048/99 , incorporando mudangas legislativas.

Arte. 97 do Decreto n° 3.048/99 (com redagéo atualizada pelo Decreto n°
10.410/2020) - Regulamenta a concessao e pagamento do saldrio-maternidade .

Valor da causa: Valor do beneficio, que para a empregada ou a autbnoma, € a sua
remuneragao; para a domestica, seu Ultimo salario-de-contribuigao, registrado
na CTPS (obedece ao limite maximo); para a segurada especial, um salario-
minimo; para os contribuintes individuais e facultativos, média aritmética dos
doze ultimos salarios-de- contribuicdo, apurados em periodo ndo superior a
quinze meses.

Categoria ______ [FomadeCil |

Empregado com vinculo CLT Remuneracao integral (pagamento diretamente pela
empresa e compensada no INSS).

Empregada doméstica Ultimo salario de contribuigéo registrado na CTPS
. respeitando o limite maximo do INSS.

Sgurad eapacil (rabaladora rura)

Contribuinte individual e docente Média dos altimos 12 periodos de contribuigao
dentro de um periodo maximo de 15 meses.
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Documentacéao Necessaria:

Identidade, CPF e comprovante de residéncia e CTPS;

Termo judicial de guarda & adotante ou guardi;

Certiddo de nascimento dos filhos / ou guia de internagéo (caso o parto seja
programado);

“Comunicagao de Decisdo” expedida pela Previdéncia Social;

Atestado médico;

CPF do empregador, no caso de empregada doméstica;

Comprovantes de recolhimento a Previdéncia Social.

ENTREVISTA:

A segurada empregada esta trabalhando?

Qual a data do parto, local e maternidade?

Houve ocorréncia de ébito do filho?

Trata-se de filhos bioldgicos ou adotados?

O prazo de caréncia foi cumprido?

A segurada percebe beneficio por incapacidade?
A segurada tem empregos concomitantes?

O parto sera/foi normal ou cesarea?
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1. RECEPGAO DO CLIENTE

e Recepcionar o cliente;

¢ Colher e escanear documentos pessoais (RG, CPF, Comprovante de
Enderego e demais documentos pertinentes);

e Solicitar informagdes sobre a demanda;

e Colher dados e informagdes sobre a parte contraria (home/apelido e telefone
de contato/WhatsApp);

2. PROCEDIMENTO INTERNO

¢ Preencher ficha de triagem manual;

e Cadastrar/Complementar o sistema SICADI com os dados do Requerente e
Requerido; e constar informagdes sobre o caso;

e Cadastrar no sistema PJE - CEJUSC - com as informagdes e documentos
recebidos;

3.ORIENTAGAO AO CLIENTE

¢ Explicar os proximos passos:
o Posterior marcagéo da audiéncia;
o Posterior notificagdo das partes;
o Forma da audiéncia (presencial ou virtual, caso seja virtual, solicitar link de
acesso);
o Facultada a presenga de advogado(a);
e Esclarecer duvidas e fornecer numero de contato do CEJUSC antes de

dispensar o cliente;
e Dispensar o cliente.
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1. PROCEDIMENTOS ANTES DA AUDIENCIA
¢ Verificar pauta de audiéncias do dia;
¢ Organizar a sala de audiéncia para receber as partes;
¢ Abrir a sala de videoconferéncia online e verificar se ha acessos.

2. PROCEDIMENTOS DURANTE A AUDIENCIA

Chamada das Partes
¢ Realizar o pregéo das partes, chamando pelo nome;
¢ |dentificar e acomodar as partes na sala de audiéncias.
Declaragao de Abertura
¢ Dar boas-vindas e se apresentar;
¢ Verificar pendéncias de documentacgéo (principalmente parte contraria) e
alimentar o sistema PJE;
¢ Explicar o procedimento da audiéncia:
¢ Na3o se trata de um julgamento, pois ndo ha um Juiz presente;
¢ Procedimento pré-processual, sem ainda configurar um processo judicial;
¢ Esclarecer que € uma tentativa conciliatoria e depende das partes para um
acordo;
e Reforgar que o objetivo é evitar o ajuizamento de processos judiciais,
reduzindo tempo, custos e desgastes;
¢ Explicar a dindmica da audiéncia: cada parte tera a oportunidade de falar,
iniciando pelo Requerente, sem interrupgdes;
Condugéao da Audiéncia
¢ Anotar pontos em comum e controvérsias;
e Garantir que as partes nao fujam do foco da audiéncia e demanda trazida;
¢ Intervir, se necessario, para manter a objetividade e direcionar a conversa
para solugédo da questéao principal;
* Ao final, revisar e verificar a viabilidade do acordo.

3. RESULTADO DA AUDIENCIA

e Havendo Acordo:
Fazer resumo e leitura dos termos do acordo as partes;
Apos a confirmagéo, confeccionar o termo de audiéncia no PJE;
Conciliador assina digitalmente;
Encaminhar copia do acordo as partes;
Encaminhar para homologag¢éo do Juiz coordenador do CEJUSC.
¢ NaoHavendo Acordo:
o Arquivar o procedimento no PJE;
o Orientar sobre a possibilidade de prosseguimento por via judicial caso as
partes desejem continuar a demanda.
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