
 

 

     TUTORIAL PROVA SUBSTITUTIVA 
 
Passo 01: Entre no Portal do Aluno com seu usuário e senha. 
 
Passo 02: Selecione o contexto do período letivo vigente. 
 
Passo 03: Clique em Solicitações em seguida selecione “REQUERIMENTOS 
ACADEMICOS”.  
 

 
 

Passo 04:  Selecione “PROVA SUBSTITUTIVA”  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



 

 

Passo 05: Clique na Aba “ATENDIMENTO” insira o “ ASSUNTO “  e no campo “ 
SOLICITAÇÃO NOVO”  insira a informação. Conforme a imagem. 

 
Passo 06: Selecione a Aba PARÂMETROS  para informar a disciplina e o bimestre da substitutiva. 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

Passo  07: Após Selecionar a disciplina que deseja realizar a prova substitutiva , selecione o bimestre que 
deseja substituir a nota. 

  
Passo 08: Após selecionar a disciplina e o bimestre clique em SALVAR. 
 

 



 

 

Passo 09 :  Após salvar o requerimento de confirmação fica disponível ao aluno para impressão assim 
como o boleto para pagamento.

 
 
Passo 10: Imprima o boleto em EXTRATO FINANCEIRO / BOLETO 

 


